
勤務場所 職種
募集
人数

任用期間 勤務時間 給料・報酬額 仕事内容 必要なPCスキル 必要な経験等 必要な免許・資格 担当課 問合電話番号

総合窓口課 一般事務職 1
令和2年4月1日～
令和3年3月31日

9：00～16：00（週5日） 月給　126,270円
・総合窓口課の業務補助（窓口及び電話応対）
・住民異動届出等に伴う異動対応や各種証明
書の発行など

パソコン（ワード・エ
クセル）の基本操作
のできる方

不問 不問 総合窓口課 0826-42-5616

健康長寿課 保健師 2
令和2年4月1日～
令和2年9月30日

8：30～17：15（週2日） 時給　1,409円
・健康長寿課における保健師業務
・健康長寿課における事務業務

パソコン（ワード・エ
クセル）の基本操作
のできる方

不問
・保健師
・普通自動車運転免許

健康長寿課 0826-42-5633

保険医療課 一般事務職 1
令和2年4月1日～
令和3年3月31日

8：30～17：15（週3
日）、8：30～16：15（週
1日）

月給　126,270円

・国保レセプト点検事務
・国保、後期高齢者医療に係る事務補助
・医療機関等への照会
・上記業務に関するパソコン操作

パソコン（ワード・エ
クセル）の基本操作
ができる方

公的機関等でのレセプ
ト点検の実務経験者

・普通自動車運転免許 保険医療課 0826-42-5619

市内中学校
（採用決定時に通知）

部活動指導員 4
令和2年4月1日～
令和3年3月31日

勤務日、勤務時間は
不定（概ね1回2～3時
間）
※土、日曜日の勤務
有

時給　1,580円 ・市内中学校の部活動の指導、引率など 不問
部活動等の指導経験者
優遇

・普通自動車運転免許 学校教育課 0826-42-5628

安芸高田市消防本部
安芸高田市吉田町吉田
751番地1

消防関係業務
指導員

1
令和2年4月1日～
令和3年3月31日

勤務日、勤務時間は
不定（概ね1回3時間、
年間80回程度）

時給　1,580円

市民への防火防災訓練指導及び応急手当講
習等
（対象：事業所、自主防災組織、学校、保育所
等）

パソコン（ワード・エ
クセル）の基本操作
ができる方

消防吏員経験者
・普通自動車運転免許
（公用車での移動あり）
・応急手当指導員資格

消防総務課 0826-42-3953

選挙管理委員会事務局 一般事務職 1
令和2年4月1日～
令和2年6月30日

9：00～16：00（週5日） 月給　126,270円
選挙に関連する事務補助
書類整理、データ入力、印刷製本、物品整理
等

パソコン（ワード・エ
クセル）の基本操作
ができる方

不問 不問 選挙管理委員会事務局 0826-42-1136


