様式第2号
安芸高田市葬斎場事業計画書

1　団体の概要

	団体名
	
	所在地
	

	代表者名
	
	設立年月日
	年　　月　　日

	資本金
（基本財産）
	
	従業員数
	

	電話番号
	
	ＦＡＸ番号
	

	担当組織名
	
	メールアドレス
	

	
	
	担当者氏名
	

	事業内容
	


2　管理運営に関する基本方針

(1) 安芸高田市葬斎場の管理運営を行うに当たっての基本方針（安芸高田市葬斎場の設置目的である市民の公衆衛生の向上と福祉の増進を図ることについて施設運営を行う上での基本的な考え方を記載してください。）

（2）利用者の平等利用の確保について
(3) 施設の効用の発揮について
(4) 利用者の心情に配慮したサービスの取組について
3　業務の実施計画

管理運営の実施計画（各項目について年度ごと）に記載すること。

（1）利用者に対するサービス向上の取り組み
利用者からの要望や苦情等への対応、緊急時の対応、個人情報保護に関する取り組
みなど）

　
（2）施設の維持管理及び修繕の取り組み（警備、清掃、設備機器保守等の維持管理業務の具
体的な場所、頻度等を示した実施計画）

（3）管理に係る経費の縮減に向けた取り組み

（4）その他(情報公開施策の取り組みなど)
　
4　施設管理運営に係る収支計画書
（単位：千円）

	区　　分
	１年目
	2年目
	3年目
	4年目
	5年目
	合　計
	備考

	
	2026年度
	2027年度
	2028年度
	2029年度
	2030年度
	
	

	収入
	市委託料
	
	
	
	
	
	
	

	
	その他
	
	
	
	
	
	
	

	
	計
	
	
	
	
	
	
	

	支出
	人件費
	役職員
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	一般職員
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	臨時職員
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	その他
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	小　　計
	
	
	
	
	
	
	

	
	管理費
	需用費
	光熱水費
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	小修繕費
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	その他
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	外部
委託料
	保守点検業務
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	清掃業務
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	保安警備業務
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	衛生管理業務
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	その他
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	小　　計
	
	
	
	
	
	
	

	
	事務費
	旅費
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	役務費（通信費等）
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	使用貸借料・賃貸料
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	備品購入費
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	公課費
	消費税等
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	その他
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	その他
	負担金
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	小　　計
	
	
	
	
	
	
	

	
	計
	
	
	
	
	
	
	

	収支差引
	
	
	
	
	
	
	


※火葬数は550体/年、その他炉及び動物炉は175件/年で計算ください。
※電気代は10,000,000円/年、火葬に使用する灯油代は人体50ℓ/体、動物35ℓ/匹・120円/ℓで計算してください。
5　管理運営体制

　（1）組織図

　　　 適正な管理運営を行うための適切な人員配置、責任分担を考慮の上、記載してください。（別紙添付も可）

（2）職員・勤務体制（雇用関係、給与、勤務体制（勤務時間、休日設定など）、職務内容）

（3）職員配置計画等

　　ア　責任体制（責任の所在、責任者の常駐の有無など）

イ　執行体制（経理・管理、研修、苦情処理、安全管理、職員ローテーションなどの充実度）

ウ　有資格者、経験者の配置状況

エ　外部委託

　（ア）業務の委託先等

	業務の種類
	委託人員
	必要な資格等
	委託先(予定)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


（イ）委託先選定方法等の考え方
6　安定した管理運営のための方策 
　（1）人的・物的体制における緊急時の業務対応方針について
（2）不測の事態への対応（保険、協力団体等の有無）が計画について
（3）地域や関係団体との連携に係る具体策
（4）財務状況、収支計画等

　　 団体の財務状況や管理運営業務の収支計画の健全性を記載してください。

（5）施設の目的及び公共性に対する理解について
